
Assurer la gestion comptable de l'entreprise (saisie
comptable, règlement fournisseurs, clients, état de
rapprochement, suivi trésorerie, déclaration TVA, pointage),
gestion caisse, suivi du stock

Gérante d'alimentation générale
Vival Fégréac | Avril 2005 - Septembre 2021

Effectuer la facturation et assurer le suivi client /fournisseur
Analyser et transcrire les écritures de comptes comptables
Gestion des rapprochements bancaires

Assistante comptable
S.A. ROTO OUEST GRAPHIC | Mars 1995 - Mai 2004 
SARL CLEROC / S.A REDON TRANSPORTS | 1995 
YVES ROCHER | 1990 - 1994

Saisie factures achats, frais généraux, note de frais
Gestion factures de vente depuis la gestion commerciale,
classement des factures ventes, achats
Saisie OD paie, déclaration TVA mensuelle
Assurer le suivi client/fournisseur, encaissements, relances
clients, gestion de Trésorerie
Gestion des rapprochements bancaires
Préparer et mettre à jour les tableaux de bords

De l'assiette au cellier Avessac | Janvier 2019 - janvier 2023

Assurer la gestion comptable de l'entreprise (saisie 
comptable, règlement fournisseurs, encaissement clients, 
état de rapprochement,  déclaration TVA, pointage), gestion 
commerciale

A S S I S T A N T E D E G E S T I O N

E X P É R I E N C E D E T R A V A I L

Assistante de Gestion
Geose Redon  |  Septembre 2022- aujourd'hui

C E N T R E  D ' I N T É R E T

Marche

A P E R Ç U D E S 
C O M P É T E N C E S

Comptabilité générale et
auxiliaire, trésorerie,
déclaration TVA, tableau de
bord,

Cuisine

Bricolage, jardinage

F O R M A T I O N

Stage d'initiation à la création d'entreprise 
Mars 2005 (15 jours)

Stage de gestion d'alimentation générale 
Août 2004 (15 jours)

BAC G2 (ancien STMG)
Diplôme obtenu juin 1989 

BEP Comptabilité
Diplôme obtenu juin 1987 

Suite Office (Word, Excel ...)
Suite Expert (saisie
comptabilité)
EBP Comptabilité
EBP Gestion Commerciale
AEM Soft (logiciel caisse) 




