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le partage de compétences

RESPONSABLE ADMINISTRATIF ET FINANCIER /
CONTROLEUR DE GESTION

Compétences

Contréle de gestion et comptabilité
Gestion administrative des ressources humaines

e Controle de gestion et comptabilité analytique. ) ) )
9 P i ® Gestion du personnel : établir les contrats, les documents

e Elaboration et analyse de tableaux de bord. , .
o o et les déclarations.
e Définition de budgets prévisionnels, de . . . e
P . . . I e Gestion de la paye : envoi des variables, vérification et
prévisionnels de trésorerie et suivis budgétaires. T ) )
Pilotage d its et d ils tabilité validation des bulletins de salaires.
¢ riotage des couts ) .e:s sefmls € rentabilite. e Déclarations annuelles (OPCO, TA, médecine du travail).
® Tenue de la comptabilité générale. e Dossiers de financement de formations, apprentissages.
e Déclarations de TVA.
e Gestion des postes clients et fournisseurs. Informatique et Langues
e Contribution a I'élaboration de dossiers de

® Logiciels : Pack Office - EBP - CEGID
o Anglais et Espagnol : courant

subventions.

Expériences professionnelles

Chargée de gestion Depuis 2018 GEOSE : groupement d’employeurs multisectoriels - Redon (35)

financiére et . . . .
Intervenir chez plusieurs adhérents en collaboration avec les

comptable dirigeants pour des missions de gestion financiére et de
comptabilité. Organisation, structuration, méthodologie, conseils.

Comptable 2017 - 2018 Fuster. C : secteur du transport - Pontchateau (44).
Assurer la tenue de la comptabilité générale ainsi que la gestion
administrative des postes clients et fournisseurs.

Projet de création - 2009 - 2013 Acquérir les compétences équestres nécessaires (formations).

entreprise équestre

Assistante marketing 2008 Volvo Trucks : secteur de I'automobile - Saint Herblain (44)

Organiser des événements et répondre aux appels d'offres.

Alphatex : secteur du batiment - Saint Wandrille (76).

Responsable 2006 & 2007
marketing Définir une stratégie de communication et mettre en place les
Assistante outils.

commerciale

ey e 2005 Consulcom : secteur des télécoms - Bois Guillaume (76)

Vendre des systémes de téléphonie fixe a des TPE.

Chargée d’études de 2004 Alpahtex : secteur du batiment - Saint Wandrille (76)

marchés Réaliser des études de marchés (France, Espagne, Belgique).



Formation

CCG102 -
Formation a
distance

CCG101 - Formation
a distance

CFA010 - Formation
a distance

Ecole de commerce
et gestion

Loisirs

Equitation

Mars a juin 2024

2017 - 2018

2009 - 2013

2008

CNAM PDL - Comptabilité et contréle de gestion initation II (36h)

CNAM IDF - Comptabilité et contrdle de gestion initiation I (40h)

CNAM IDF - Comptabilité et Gestion de I'entreprise (120h)

Sup de Co - Bachelor International Bac+4. La Rochelle (17)

Double diplome franco-espagnol.



